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Numero di protocollo associato al documento come
metadato (DPCM 3.12.2013, art. 20).

La segnatura di protocollo ¢ verificabile in alto a destra
oppure nell'oggetto della PEC o nei files allegati alla
medesima.

Data di registrazione inclusa nella segnatura di protocollo

Alle famiglie

di tutti gli alunni SP

IC Mezzolombardo Paganella
Tutti i plessi

via Mastercom -SITO

e p.c.
- Ai docenti SP

- Ai referenti di plesso

IC Mezzolombardo Paganella
Tutti i plessi

via Mastercom - via mail

Oggetto: organizzazione udienze, a.s. 2024/2025.

Gentili famiglie

di seguito alcune utili informazioni per la gestione dei colloqui individuali programmati per il corrente anno
scolastico che saranno effettuati in presenza presso le rispettive sedi previa preventiva prenotazione via
Mastercom.

Le informazioni alle famiglie sono calendarizzate nei seguenti periodi:

- dalunedi 11 novembre a venerdi 22 novembre 2024
- davenerdi 14 febbraio a giovedi 27 febbraio 2025

- dalunedi 31 marzo a giovedi 11 aprile 2025

- dagiovedi 26 giugno 2025.

Ciascun docente coordinatore di classe e/o docente specialista, durante la settimana precedente la data di
effettuazione, inviera alle famiglie la comunicazione dell’apertura delle prenotazioni al colloquio individuale
in modo che ciascuno possa opzionare una fascia oraria di prenotazione.

Cordialmente.
LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof. ssa Cinzia Casna

Questa nota, se trasmessa in forma cartacea, costituisce copia
dell’originale informatico firmato digitalmente predisposto e
conservato presso questa Amministrazione in conformita alle regole
tecniche (artt. 3 bis ¢ 71 D.Lgs. 82/05). La firma autografa ¢ sostituita
dall’indicazione a stampa del nominativo del responsabile (art. 3 D.Lgs.
39/1993).



Modalita di prenotazione colloqui: GUIDA PER I GENITORI

PRENOTAZIONE COLLOQUI = UDIENZE in presenza

Accedendo dal sito web o dalla app MasterCom Famiglie, il genitore potra prenotare i colloqui con
i docenti tramite la sezione Collogui. Di seguito si illustrerd la procedura in riferimento al sito web,

ma le medesime operazioni si possono svolgere anche dalla app.

La schermata Callogui offre:

s Elenco dei docenti-materie. Tramite Gestisci, 'utente accede alle disponibilitd del singolo
docente al fine di prenotare un posto a colloguio. In questo elenco, una volta effettuata la
prenotazione, saranng indicati 1"ultimo colloquio svolto e il prossimo prenotato.

= Prenotazione del posto per il proprio colloguio su una specifica data e ora, ed eventualmente
luogo/sede. Una volta prenotato un posto & sempre possibile cancellare la prenotazione.

Desnmnie
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